
4/B S¥ZLEķMELĶ PERSONELĶN KARķILIKLI YER DEĴĶķĶKLĶĴĶ ĶķLEMLERĶNE DAĶR ĶKYS 

KILAVUZU  

 

1.  

 

4/B Sºzleĸmeli personelin karĸēlēklē yer deĵiĸikliĵi iĸlemleri, Sºzleĸmeli Personel Ķĸlemleri Ana 

Men¿s¿ altēndaki 657/4B KARķILIKLI YER DEĴĶķĶKLĶĴĶ ĶķLEMLERĶ ekranēndan yapēlacaktēr. 

2. 

 



a) A­ēlan ekranda ñĶlinizdeki Personel Mernis Noò kēsmēna (kērmēzē ile gºsterilen) ilinizde 

gºrev yapan personelin T.C. kimlik numarasēnē giriniz. Bu iĸlem sonrasēnda, personele ait 

diĵer bilgiler otomatik olarak ekrana gelecektir. 

b) Ķlinizde gºrev yapan personelin dilek­e tarihini, Dilek­e Tarihi  (mavi ile gºsterilen) alanēna 

giriniz. 

c) Ķlinizde gºrev yapan personelin, yer deĵiĸtirmek istediĵi personele ait T.C. kimlik 

numarasēnē, ñYer Deĵiĸtirilecek Personel Mernis Noò (yeĸil ile gºsterilen) alanēna giriniz. 

Bu iĸlem sonrasēnda bu personele ait diĵer bilgiler de otomatik olarak ekrana gelecektir. 

d) Eĵer, yer deĵiĸikliĵi aynē il i­inde yapēlacaksa, yukarēdaki iĸlemler (a, b, c) her iki 

personel i­in ayrē ayrē yapēlacaktēr. Her iki personelin dilek­esi ayrē ayrē ekrana 

girilecektir.  

e) Bu iĸlemler sērasēnda, alabileceĵiniz uyarē mesajlarēnēn listesi kēlavuzun sonunda yer 

almaktadēr. Alēnan uyarēya gºre listeyi inceleyiniz. 

 

3.

 

  

Karĸēlēklē yer deĵiĸikliĵi talebinde bulunan kiĸilere ait bilgi giriĸini tamamladēktan sonra, Komisyon 

gºrevlilerinin bilgi giriĸini yapēnēz. Bu bilgilerin giriĸini tamamladēktan sonra iĸleminizi kaydediniz. 

 

 

 

 



4.

 

 Kayēt iĸlemini yaptēktan sonra,  ñKomisyon Karar Dºk¿m¿ò butonu (kērmēzē ile gºsterilen) 

yardēmē ile Komisyon Kararēônēn dºk¿m¿n¿ alēnēz.  

Mavi ile gºsterilen alanda karĸēlēklē yer deĵiĸikliĵi yapacak personel hakkēnda bilgilendirici mesajlar 

yer almaktadēr. Bu mesajlar ĶKYS kullanēcēlarēnē bilgilendirmek amacēyla hazērlanmēĸtēr. 

¥rneĵin: Yukarēdaki bilgi giriĸlerini Ķstanbul ĶKYS kullanēcēsē yapmēĸtēr. Mavi ile gºsterilen alanda 

ñYer Deĵiĸtirecek Kiĸisinin De Ķzin Bilgisi Girilmemiĸtir.ò uyarēsē gºr¿lmektedir. Bursaôda ­alēĸan 

personel i­in kendisine tanēnan 5 g¿nl¿k izin bilgisi giriĸi hen¿z yapēlmamēĸtēr. 

5.

 



Komisyon Kararē imzalanēp onaylandēktan sonra, 654/4B KARķILIKLI YER DEĴĶķĶKLĶĴĶ 

ĶķLEMLERĶ ekranēna tekrar giriĸ yaparak kayēt ettiĵiniz iĸlemi T.C Kimlik No ile sorgulama yaparak 

ekrana getiriniz. Ekrana gelen kayētta ñKomisyon Kararē Onaylandēò  (kērmēzē ile gºsterilen) alanēnē 

iĸaretleyiniz.  

Bu iĸlemin ardēndan ñĶzin Bilgisi Girò (mavi ile gºsterilen) butonuna basarak sol tarafta yer alan 

(karĸēlēklē yer deĵiĸikliĵi talebinde bulunan) personel i­in 5 g¿nl¿k izin bilgisinin giriĸini yapēnēz. 

Eĵer, yer deĵiĸikliĵi aynē il i­inde yapēlacaksa, yukarēdaki iĸlemi her iki personel i­in ayrē ayrē 

yapēnēz. Her iki personelin kaydēnē ayrē ayrē ekrana getirerek izin bilgisini  giriniz.  

 

Yukarēdaki iĸlemleri sērasēyla yaptēysanēz KARķILIKLI YER DEĴĶķĶKLĶĴĶ bilgi giriĸiniz 

tamamlanmēĸtēr. 

6.

 

Ķlinizdeki b¿t¿n iĸlemler tamamlanmasēna raĵmen halen mavi ile gºsterilen alanda uyarē mesajē 

alēyor iseniz,  diĵer personelin iĸlemini yapan ĶKYS kullanēcēsē ile irtibata ge­erek iĸlemi tamamlamasē 

gerektiĵini iletiniz. 

 *** HER ĶKĶ TARAFINDA B¦T¦N ĶķLEMLERĶ TAMAMLAMASI HALĶNDE 

PERSONELĶN KARķILIKLI YER DEĴĶķĶKLĶĴĶ ĶķLEMĶNĶN YAPILACAĴI, 

TAMAMLANMAYAN ĶķLEMLER Ķ¢ĶN PERSONELĶN KARķILIKLI YER DEĴĶķĶKLĶĴĶNĶN 

YAPILAMAYACAĴINI UNUTMAYINIZ. ***  



Ķĸlemler i­erisinde yarēm kalan olup olmadēĵēnē kontrol etmek amacēyla ñbecayiĸ listesiò (mavi ile 

gºsterilen) butonu yardēmē ile oluĸturduĵunuz kayētlarēn listesini gºrebilirsiniz.  

Bu listede karĸēlēklē yer deĵiĸikliĵi yapacak her iki personelin bilgileri tek bir satērda alt alta 

gºsterilmiĸtir. Bu listede ñbecayiĸ durumuò alanēnda; 

a) ñKomisyon Kararē Hen¿z Onaylanmadēò Ķbaresi, yukarēda 5. maddede a­ēklanan 

ñKomisyon Kararē Onaylandēò iĸleminin hen¿z yapēlmadēĵēnē gºstermektedir. 

b)  ñKiĸiye Ait Becayiĸ Talebi Bulunamamēĸtēr.ò Ķbaresi, personelin karĸēlēklē yer deĵiĸikliĵi 

isteĵine ait bir talebinin olmadēĵēnē veya talebi var ise diĵer ildeki ĶKYS kullanēcēsē 

tarafēndan bilgi giriĸinin yapēlmadēĵē anlamēna gelmektedir. 

Bu durumda, diĵer ilôle irtibata ge­erek talep olup olmadēĵēnē var ise sisteme giriĸinin 

yapēlmasē gerektiĵi konusunda uyarēda bulununuz. Eĵer karĸē taraftaki personelin talebi 

mevcut deĵil ise personeliniz ile gºr¿ĸerek kendisi ile becayiĸ yapacak kiĸinin karĸēlēklē yer 

deĵiĸikliĵi yapmak i­in dilek­e vermediĵini bu durumda yer deĵiĸikliĵinin yapēlamayacaĵē 

hakkēnda bilgilendirme yapēnēz. 

c)  Her iki personel i­in de ñYer Deĵiĸtirme Ķĸlemi Uygundur.ò Ķbaresi mevcut ise 

Bakanlēĵēmēzca gºrev yerleri deĵiĸtirilecektir. 

d)  Bu nedenle becayiĸ listesini sēk­a kontrol ederek personelin maĵduriyetine neden olmamaya 

etmemeye ºzen gºsteriniz. 

 

 

657/4B KARķILIKLI YER DEĴĶķĶKLĶĴĶ ĶķLEMLERĶ EKRANINDA KARķINIZA 

¢IKABĶLECEK UYARI MESAJLARI 

a) Mernis Numarasē Girilmelidir. 

 Her iki alanda da personelin T.C. kimlik numara giriĸi yapmak zorunludur. Boĸ ge­ilemez. 

b) Mernis Numaralarē Aynē Kayēt Yapēlamaz.  

Her iki alana da aynē T.C. kimlik numarasē giriĸi yapēlmēĸtēr.   

c) Pozisyon Unvanlarē Farklēdēr Ķĸlem Yapēlamaz.  

Karĸēlēklē yer deĵiĸikliĵi yapacak personelin pozisyon unvanlarē aynē deĵildir. Aynē pozisyon 

unvanēnda ­alēĸmayan personel karĸēlēklē yer deĵiĸikliĵi yapamaz. 

d)  ñPersonele Ait Ge­erli Bilgiler Bulunamadē Kayēt Yapēlamaz.ò Veya 

ñBecayiĸ Yapēlacak Olan Personele Ait Ge­erli Bilgiler Bulunamadē Kayēt Yapēlamaz.ò 

Girilen T.C. kimlik numarasēna sahip personel ­alēĸmamaktadēr. T.C. kimlik numarasēnē 

kontrol ediniz, T¿rkiye geneli personel sorgulama ekranēndan personele ait bilgilerin mevcut olup 

olmadēĵēnē kontrol ediniz. 

e) Personelleri ¢alēĸtēklarē Birimler Aynēdēr. Ķĸlem Yapēlamaz 

Her iki personelde aynē birimde ­alēĸmaktadēr. Bu personel karĸēlēklē yer deĵiĸikliĵi yapamaz. 

f) ñKomisyon Baĸkanē Bilgisi Girilmemiĸtir.ò Veya  ñ¦ye Bilgisi Girilm emiĸtir. Ķĸlem 

Yapēlamaz.ò  
 

Komisyon baĸkanē ve ¿yelerinin bilgilerini girmeniz gerekmektedir. 




